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Deutsch-Polnisches Jugendwerk
Polsko-Niemiecka Wspotpraca Mtodziezy

Praktikumsausschreibung im Férderreferat des DPJW im Blro Potsdam

Wir suchen eine Praktikantin oder einen Praktikanten fir einen drei- bez. bis zu
sechsmonatigen Einsatz im Foérderreferat des DPJW im Blro Potsdam flr folgende Termine
in 2021:

1. Dreimonatige freiwillige oder universitare Pflichtpraktika
Beginn: nachstmdglich

2. Vier- bis sechsmonatige universitare Pflichtpraktika fir Studierende in
Deutschland

Beginn: ndchstmoglich

Dein Profil

Du engagierst Dich im deutsch-polnischen Bereich? Du suchst Kontakte zu Organisationen,
die im deutsch-polnischen Jugendaustausch tatig sind? Du méchtest einen Blick hinter die
Kulissen werfen und den Alltag einer Forderinstitution kennen lernen? Du suchst berufliche
Orientierung? Dann solltest du Dich bei uns um einen Praktikumsplatz bewerben!

Wie bieten an:

- dreimonatige freiwillige Praktika, die zur Orientierung bei Deiner Berufs- oder
Studienwahl dienen sollen. Voraussetzung ist: bis zum Praktikumsende hast Du noch
keine abgeschlossene Ausbildung.

- drei- oder bis zu sechsmonatige universitare Pflichtpraktika fiur Studierende in
Deutschland

Was macht das Forderreferat?

Das Referat ist fur die finanzielle Forderung deutsch-polnischer Begegnungsprojekte im
auBBerschulischen Bereich sowie fir Weiterbildungsangebote fur Multiplikatoren im
Jugendaustausch zustandig. Im Referat arbeiten acht Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sowie
studentische Hilfskrafte.

Was erwartet Dich beim DPJW?

Du hilfst den Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern des Forderreferats bei der Bewaltigung ihrer
taglichen Arbeit, ibernimmst komplexere Aufgaben, u.a.

- Mithilfe bei der Vorbereitung von Fachprogrammen des DPJW (z.Z. Uberwiegend
online-Veranstaltungen), z.B. DPJW-Infotage, Tagungen thematischer
Arbeitsgruppen, online-Schulungen und online-Konsultationen

- Erstellung statistischer Abfragen und Verteiler

- Recherche zum Thema Férderlandschatt in der deutsch-polnischen Jugendarbeit

- Aktualisierung interner Datenbanken

- Erstellung und Aktualisierung von Prasentationenl (PowerPoint, Canva)

- Ubersetzungen Deutsch-Polnisch und Polnisch-Deutsch

- Serienbriefversand (aktuelle Ausschreibungen und Einladungen)

- Archivierung von Projektberichten und -medien, Aktenablage



- Kennenlernen der DPJW Datenbank (SQL-Basis) bzw. Arbeiten mit Excel, Word,
PowerPoint, Canva, Access.

Zeitraum
1. Dreimonatige freiwillige oder universitare Pflichtpraktika
Beginn: nachstmdglich

2. Vier- bis sechsmonatige universitare Pflichtpraktika fir Studierende in
Deutschland

Beginn: n&chstmoglich
Umfang 40 h/ Woche

Besondere Zeiten- besonderes Praktikum!

Trotz Corona-Pandemie bieten wir erneut einen Praktikumsplatz mit besonderen Konditionen
an: nach Moglichkeit und den aktuellen Bestimmungen am eigenen Arbeitsplatz vom DPJW-
Biro aus sowie ergdnzend vom Home-Office an.

Was bieten wir?
e eigenen Arbeitsplatz und ,Dienst-Laptop® fur das Arbeiten im Home-Office
e Praktikumsvergitung: 450,- EUR pro Monat**
e Jobticket AB Potsdam

e nach Absprache ein Zimmer in der Dienstwohnung des DPJW

**(bei freiwilligen Praktika mit Nutzung des Zimmers in der Dienstwohnung unterliegt die Vergltung der
Abgabepflicht fir Sozialversicherungsbeitréage, weil die Nutzung als "Sachbezug Unterkunft" auf die Vergutung
angerechnet wird, bei Pflichtpraktika entféllt diese Abgabepflicht)

Was erwarten wir?
e gute Kenntnisse der deutschen und polnischen Sprache
e Erfahrung in der Jugendarbeit oder im internationalen Jugendaustausch
o Kenntnisse der deutsch-polnischen Beziehungen, Landeskunde
e gute EDV-Kenntnisse (MS-Office)
¢ Flexibilitat, engagiertes Arbeiten

e Bewerberinnen und Bewerber fir ein universitares Pflichtpraktikum studieren
vorzugsweise Geistes- und Kulturwissenschaften

Bewerbung

Wir bitten um Zusendung einer Online-Bewerbung bis zum 21. Februar 2021. Nutze bitte
dazu das Online-Bewerbungsformular (ab dem 9.02.21 verfiigbar), an das zusétzlich
Bewerbungsschreiben und Lebenslauf, optional Kopien von relevanten Zertifikaten angehangt
werden koénnen.

Bitte beachten Sie, dass im Bewerbungsverfahren leider keine Promotionsstudentinnen und
—studenten berucksichtigt werden kénnen.

Kontakt

Dorota Bastos
Deutsch-Polnisches Jugendwerk
Friedhofsgasse 2

14473 Potsdam

E-Mail: bastos[at]dpjw.org

Tel. 0331/ 2847931


Online-Bewerbungsformular

